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Introducéao

O Inventério é um instrumento de controle utilizado para verificagdo da existéncia fisica de

Bens Méveis/Animais.

No Sistema Administrativo>Patriménio foi desenvolvido o menu “Inventario”, visando
proporcionar aos usuarios acdes pertinentes para inventariar os bens, tendo como principal
objetivo atender a regulamentacédo do Decreto n® 63.616/2018, que instituiu o “Sistema de
Gestéo do Patriménio Mobiliario e de Estoques do Estado”, e a Portaria GR 7761/2022, que
disciplina os procedimentos para realizagdo do Inventario Fisico na Universidade de Sao

Paulo.
Integram o Sistema de Inventario de Bens Moveis/Animais:

e Usuario Local
e Responsavel Local
e Comissao Subsetorial — Unidade

e Comité Setorial — Reitoria

Acesso ao Sistema Administrativo:

https://uspdigital.usp.br/administrativo/webLogin.jsp

Importante: o responsavel pelo bem (Usuério Local) deve atualizar os dados no
Sistema Mercurio WEB — Patrimbnio para posteriormente inventariar seus bens no

Sistema Administrativo.
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Acodes para todos os Usuarios Locais — Bens Moveis

No menu “Patriménio>Inventario>Bens>Inventariar” o Usuario Local deverd iniciar o

procedimento de Inventariar os bens moveis/animais sob sua responsabilidade.

Paginz Inicial
Mapa do Site

Alertas do Sistema

Ususrio #
i - Sistema Administrativo

|
| Patrimdnic I Transferéncia
Organizacdo/Fornecedar Bens Inventariar

Endereca USP Relatdrio Animais

Clicar no periodo vigente para inventariar seus bens e em seguida selecionar “Listar
Patriménio”. Esse modulo ficara visivel ao Usuério Local somente durante o periodo formal

de realizag&o do inventario. Cada usuério executara o seu.

Patriménio > Inventdrio > Bens > Inventariar

Inventariar

@ Atencio: E necessario regularizar bens antes de inventariar.

I“"e"tériof ; ; - Para regularizar bens que constam na lista, clique aqui.
TESTE - Periodo de 03/02/2021 a 18/09/2022 (Clique agui para visualizar o Cronograma)

- Para regularizar bens que nio constam na lista, clique agui.

- Para regularizar bens sem ndmero, cligue aqui.
Situacdo: Responsdvel: No.USP Resp.:
| Pendentes V|| - selecione - V||48904D4 |E

Retirados:

L Listar Patriménio | |(busca limitada a 1000 registros)
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O cronograma de todas as fases do Inventario estara visivel conforme MODELO abaixo:

Inventario:
TESTE - Periodo de 03,/02/2021 a 18/09/2023 (Cliquse agqui para visualizar o Cronograma)

Periodo: 03/02/2021 até 18/0%//2022

Periodos de Validacao

Comissdo Subsetorial: 19/05,/2022 até 19,/0%/2022
DF: 20/09/2022 até 20/09/2022

Dirigente: 21/0%/2022 ats 21/0%/2022

Comité Setorial: 22/09/2022 ate 22/09/2022

Reitor: 23/09/2022 até 23/05/2022

Importante: observar o alerta em vermelho antes de iniciar seu inventario:

| Todos ag beng em varrmalho estEo com pendéncias, por lavor, proceder oom acertos no sistema MerolrioWeb antes de irmentariar. |

O Sistema apresentard todos os bens na situacdo pendente que estdo sob sua
responsabilidade. Selecionar os bens verificados fisicamente, preencher as colunas
“Conservagéo” e “Utilizagcdo” e, em seguida, clicar no botdo “Localizado”. E possivel

preencher todos os campos dessas colunas clicando em “Repetir valores”.

Situacio: Responsavel: No.USP Resp.: 0 Atencio: E necessdrio regularizar bens antes
- die inventariar.

[Fendents=s | [ seetione - | [z333801 =]

Unid.D " Centro Ger.: " - Para regularizar bens que constam na lista, dique aqui.
- Para regularizar bens que nio constam na lista, digue

|- W || - sefecione 3 unidade de despesa - o | B,

Retirados: - Para regularizar bens sem nimers, digue aqui.

2 Listar Patrimdnio | (busca limitada a 1000 registros)

Todis 08 bens em vermelho est3o com pendéncias, por favor, proCeder Om aceros no sistema MeroirioWeb anles de invenlariar. Cligue aqui para visualizar o detalhamento das o

‘Conservacho’ & WMilizacse

[ | patrim Material Marca | Modele | No.Sér | Situd | Condic | Invent | Devolu Justificativa Upload Dovwinl

0741 CADETRA UNIVERST Alivae | Regulariz: Pendents

|| Ezcolner arguive | [ setecivne - [ - seledione -

J [

CADEIRA UNIVER Alive | Regularizi Pendents [ | [ Eseoiner arguive | [Stime [Lilizavel
1|0 AAMARID PARA ESC Artrmdveis AA-120 Aliva | Aguardan [ | [(Escuiher arquive | [~ selecione - - seledone -
(][ MULTIME ATHI LC X MB4 SERIE GI Ative Regulariz Pe [ | [ Eseoiner arguive | [- selecione - [- se

]| o DIERASM, MF-114 Ative | Bem ndo | Pe [ | (E=cinerargaive | [ selecione - - ==

e Alivae | Regulariz: Pendents | || Escoiner arguive | | - salaciong - | - e

]| 200.0471 MICROCOMPUTADD Lenave | MB0g+ M 1S110QS| Alive |Aguardan Pendents [ | [E=ciner argaive | [~ selecione - [ - seledane -

|Rgpetir valores - - selacione -
L

# Mo Localizads @ Cancelar @ Registro 1 a7 de 7
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Apobs, clicar na confirmacao.

Confirma a localizacdo dos patnmdnios selecionados?

Sim Mdo

Para os bens “Nao Localizados”, proceda da mesma maneira, porém com a

obrigatoriedade de preencher o campo “Justificativa” antes de clicar no botdo “Néao
Localizado”.

Confirma a ndo localizagdo dos patnmonios
selecionados?

Sim MNao

Localizado M&o Localizado Cancelar

Podera ser realizado o “Upload” de documento para complementar a Justificativa.

Patrimdnio Unidi g Material Marc | Mode Tipo | No.S« Valor Resp. Siti1 | Cond  Inver R Devo Justificativa || Upload |
j 200.016923 INOVA \PC CONDICIONAD( 1.525,0 Guilherme de Al Ativo Regular Pendeni l “ Escolher arqui
j 200.016929 RUSP \GF CADEIRA UNIVE xxx empilhé fixa 345,00 Guilherme de Al Ativo Regular Pendent l “ Escolher arqui

n 001.029201 RUSP \GFAPARELHO DE TPOLYCC VVX15C RP 013/ 0004F2 2.400,0 Guilhnerme de Al Ativo Regular Penden lfurtado em final de ‘I Escolher arquwl

Localizado

Cancelar
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Para consultar o arquivo, clicar na figura “["” da coluna “Download”.

Patriménio * Inventdrio > Bens > Inventariar

Inventariar

Inventério:
TESTE - Periodo de 03/02/2021 2 28/08/2022 (Cligue 2qui pars visualizar o Cronograma)

D Atencdo: E necessario regularizar bens antes de inventariar.
Situacdo: Responsavel: MNo.USP Resp.:

- Para regularizar bens que constam na lista, clique aqui.
_ 4330404 ; “ s
| N&o Localizados vll - selecione - bl || | - Para regularizar bens que ndo constam na lista, clique agui.
Retiradost - B nerrlrieT (s s e A e

Listar Patriménio | (busca limitada a 1000 registros)

Clique agui para visualizar o detalhamento das opcies de 'Conservacdo' e

utilizac3o’
C| patri| Unid g Material Mar« | Mod | Tipo | Ne.f | Valo Resp. Sit | Cont| Inve | R Dew Justificativa Upload Dow | Conser | Utilizaci
] 200.01 RUSP \GF CADEIRA UNI'xxx  empilh fixa 345,00 Guilherme de Ativo Regula Nio Lo |furtad0 no final dzH Escolher arg | - seleciol| - selecior
] 018.02 EESC \DI GAVETEIRO Vi INFORI GAVET 112,00 Guilherme de Ativo Regula Nio Lo |TESTE H Escolher argl | selecio|| - selecior

Na hipotese da Comissdo Subsetorial da Unidade ndo concordar com a justificativa, o bem
gue estd sendo inventariado serd devolvido para retificacdo/complementacdo. O Usuério
Local devera clicar no campo “Sim” da coluna “Devolugao” para ter acesso aos motivos da
devolucdo. Serd necessario atender ao solicitado e preencher novamente todas as

informacg®es, inclusive a justificativa.

C  Ppatriménio Unid:i g Material Marc Mode | Tipo No.S: Valor Resp. Siti| Cond | Inver R Devolucao Justificativa
018.038903 EESC \DI SERRA MAKITA 5900-B CIRCUL 670,00 Guilherme de A Ativo Regular Penden | Sim I[sumiu durante uma
1

[26/09/2022 15:16 - Helena Martins de Oliveira (7157384)] Por favor esclareca melhor
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Ferramentas de gestdo do inventario — Bens Moveis

e No campo “Situacao” é possivel filtrar o inventario por situacdo (Pendentes,
Localizados e Néo Localizados).

e Na primeira linha da planilha do sistema ha caixas de filtro por coluna.

e Na hip6tese de precisar retificar alguma informacéo, selecionar o bem e clicar no
botédo “Cancelar” (somente para Usuario Local).

e Para acessar a legenda com detalhes sobre a “Conservagédo” e “Utilizacao”
selecionar “Clique aqui para visualizar o detalhamento das opgbes de
“Conservacao” e “Utilizacao”.

e Acessar as opgbes da caixa amarela, caso tenha que regularizar bens nas
seguintes situacoes:

- Consta em sua lista, porém com pendéncias (em vermelho);
- Esta sob sua responsabilidade fisica, porém nao consta em sua lista;

- Esta sob sua responsabilidade fisica, porém sem nimero patrimonial.

Inventario:
TESTE - Periodo de 03/02/2021 a 26/09/2022 (Clique aqui para visualizar o Cronograma)

O Atencao: E necessario regularizar bens antes de inventariar
Situacdo: Responsavel: No.USP Resp.:
—— - Para reqularizar bens que constam na lista, clique aqui.
Pendentes ™ ||| - selecione - VH48904D4 H ‘
- Todos - T - Para regularizar bens que n&o constam na lista, clique aqui.
Pendente - Para regularizar bens sem numero, clique aqui.
Localizados Listar Patriménio | (busca limitada a 1000 registros)
N&o Localizados _ - e 3 3 3
lho estdo com pendéncias, por favor, proceder com acertos antes de inventariar.

Clique aqui para visualizar o detalhamento das opgdes de 'Conservagdo’ e "Utilizagdo’
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Acdes para os Responsaveis Locais e Comissdes Subsetoriais — Bens Mdéveis

No menu “Patriménio>Inventario>Bens>Gerenciar’ as Comissdes Subsetoriais deverdo
iniciar o procedimento para gerenciar os bens inventariados pelos Usuarios Locais da
Unidade. No caso dos Responsdaveis Locais, o gerenciamento abrange somente os bens do
centro gerencial ao qual estd vinculado, podendo realizar a execu¢do do inventario dos

servidores com algum impedimento legal, inserindo o n.° USP do Usuério Local.

Pagina Inicial

Mapa do Site

A

Alertas do Sistema

Usuario

Edital
Organizacdo/Fornecedor
Enderego USP

Local USP

" Siste

Transferéncia

2ma Aaministrativo

Inventariar

Relatario

|Inventério| IBens I

Relatério

Selecionar o periodo vigente e a Unidade e, em seguida, clicar em “Listar”.

Na hipétese do

Responsavel Local ou Comisséo Subsetorial da Unidade ndo concordar com a justificativa,

selecionar o bem e clicar no botdo devolver.

Inventario*:

[ TESTE - Periodo de 03/02/2021 a 28/09/2022 V| (Clique aqui para visualizar o Cronograma)

Situagdo: No.USP Resp.:

Unid.Desp.: Centro Ger.:
- selecione -
Modo de visualizagio:

Listar

Centro

| Guilherme de Andrade Lemeszenski

- Todos - ] |4s90404 [

N ; G
E No.Patrimi Uni( Ear=rrerd] Local Materii Marci | Mode  Tipo No.S¢ Valor | Conta Con Resp. | Con Invenl Por

ru Invent

Dati | Justificativ. Doc. | Conserv|

[ JIL) )

N O O o o o l 1

018.038903 EESC \DIR\SET\LA (4366) Av. Tt SERRA  MAKITA 5900-B CIRCUL

670,00 200.00.0: MAQU Guilherm¢ Regul: Pendente Helena M: 26/09, sumiu durante

018.016297 EESC \DIR\SET\LA (4366) Av. Tt ESTANTE ART AC(291 ALTA/AE

67,00 200.00.0: MOVE Guilherm¢ Regul: Ndo Loca Guilherm: 27/09| furtaram em r|

0 oo

Devolver

018.016298 EESC \DIR\SET\LA (4366) Av. Tt ESTANTE ART AG(291
018.020204 EESC \DIR\SET\LA (4366) Av. Tt GAVETEIF INFORL GAVETE

ALTA/AE 67,00 200.00.0 MOVE Guilherm¢ Regul: Pendente

112,00 200.00.0: MOVE Guilherm« Regul: Pendente

Pgina (1 |de 1 00 v

Registro 1 a
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O sistema apresentard um campo de confirmacdo para justificar a devolucdo e, em

seguida, clicar em “Confirmar”.

Retornar o status dos bens selecionados para pendente?

Justificativa®™:

Por favor, anexar o Boletim de Ocorréncia do bem furtado.

Confirmar Fechar

Para a Comissdo Subsetorial visualizar os dados totalizadores do inventario, clicar em
“Relatorio”, selecionar o periodo de inventario e a Unidade e, em seguida, clicar no botéao
“Listar”. No caso dos Responsaveis Locais selecionar o periodo de inventario e o Centro

Gerencial.

Patriménio > Inventério > Bens > Relatério

Inventariar Gerenciar Validar Relatério

Inventario™:

[TESTE - Periodo de 03/02/2021 a 28/09/2022 VI (Clique aqui para visualizar o Cronograma)

Unid.Desp.*: Centro Ger.:
| 18 - EESC Vl |— selecione - | -

Modo de visualizacio:

Centro Gerencial Localizado Nao Localizado Pendente Total
l | I I I
\DIR\CPG\COORD.PG-SEP 0 0 7 7
\DIR\ATAD\SVTRANS 0 0 145 145
\DIR\ATFN 0 0 138 138
\DIR\ATAD\SVPES 0 0 28 28
\DIR\ATAC\SVERI 0 0 136 136
\DIR\ATAC\SCINACANANFI 1T 0 0 290 90

10
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Acdo especifica para a Comissdo Subsetorial = Bens Mdveis

Para a Comisséo Subsetorial validar os bens, selecionar o periodo de inventério e clicar no

botao “Listar”. Em seguida selecionar a Unidade e clicar no botao “Validar”.

idaglo da ComissSo Subsatorial - Periodo de 23/08/2022 2 28/08/2022

C | Unidade | Localizado Nao Locali| Pendente | Total Comissao Subsetorial Data DF Data Dirigente Data Comité Setorial Data Reitor Data

3 1 37065 37069

Total 3 1 37065 37060

Confirmar a validacdo das unidades solicitadas?

Sim MNao

Observacédo: aplica-se o0 mesmo procedimento de validagdo aos perfis sistémicos

Dirigente, DF, Comité e Reitor nos respectivos periodos determinados no cronograma.

11
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AcoOes para todos os Usuarios Locais - Animais

No menu “Patrimonio>Inventario>Animais>Inventariar’ o Usuario Local deverd iniciar o

procedimento de Inventariar os animais sob sua responsabilidade.

Sistemas USP
Sistama Frota
Sistema MercirioWeab

Sistama Proteos

Pagina Inicial

Mapa do Site

Alertas do Sistema
Usudrio

Almoxarifade

Edital

Fatrimanio
Organizagio/Fornacador
Endereco USF

Local USP

Relatdrios

Aviso Web
l K h 4
= j = S o =
Sistema Administrativo
Transferéncia
Inventario Bans
Relatério Animais Inventariar

Clicar em “Listar Patriménio”. O Sistema trara todos os animais sob sua responsabilidade.

Esse médulo ficara disponivel ao Usuério Local somente durante o periodo cadastrado

para que se efetue o inventario. Cada usuario executara o seu.

Inventario:

Situagdo:

Responsavel:

[ Pendentes

~ |- selecione -

TESTE - Periodo de 03/02/2021 = 23/09/2022 (Clique aqui para visualizar o Cronograma)

Mo.USP Resp.:

o [2353048 (]

Clique agui para visualizar o detalhamento das opcdes de 'Estado de Sadde’ = 'Utilizagdo do

Animal'
_ Centro Data Estado | Utilizag
[ | No.P| Unid _ | No.C| Nom | Anin | Raca Qtde Valor Resp. Inve Devc Justificativa Upload Downl de do
Gerenci, Masc SaGde | Animal
|:| 015.00 PUSE-F SACHA EQUIN(1/2QM 1 04710/ 1,00 Ismael Catica ( Penden ‘ || Escaolher arqu |- selecinr| - seleciol
() o1=.00 puse-F SILVER EQUIN(1/2 QM 1 22/09/ 1,00 Ismael Catice ( Penden \ || Escalher arqu |— seleciarl - seleciol
(7] o1s.00 pusP-F QUARU EQUIN(1/4 QM 1 18/12/ 1,00 Ismael Catice ( Penden ‘ || Escaolher arqu |— selecinrl - seleciol
|:| 015.00 PUSE-F MASCC EQUINC1/2 PS: 1 17711/ 1,00 Ismael Catice ( Penden ‘ || Escolher arqu |- selecinr| - seleciol
[C] o1=.00 puse-F 1324 BOVING NCCN 1 10/02/ 1,00 Ismael Catice ( Penden \ || Escolher arqu |— seleciarl - seleciol
(7] o1s.00 pusP-F 2824 BOVING N 12611/ 1,00 Ismael Catice | Penden ‘ || Escolher arqu |— selecinrl - selecio
] o1s.00 pUsR-F 122 BOVINCNXCCN 1 |07/11/ 1,00 Ismael Catice ( Panden ‘ || Escalher arqu [ - selecion| - selecio
|:| 015.00 PUSP-F Ultimo EQUIDI3/4 Q.F 1 07/01/ 1,00 Ismael Catice | Penden ‘ || Escolher arqu |f seleclnrl - seleciol
() ots.00 pusp-F SF44 BOVING Melore 1 12/11/. 2.500,00 Ismael Catice ( Penden ‘ || Escalher arqu |— selecinr| - selecion ™

»

Manual do usuério v.1.1
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O cronograma de todas as fases do Inventario estara visivel conforme MODELO abaixo:

Inventario:

TESTE - Periodo de 03/02/2021 2 18/09/2023

{Clique agqui para visualizar o Cronograma)

Periodo: 03/02/2

DF: 20/0%/2022 a

021 ate 18/05/2022

Periodos de Validacao

t& 20/03/2022

Dirigente: 21/0%/2022 ats 21/0%/2022

Reitor: 23/09/2022 até 23/05/2022

Comissdo Subsetorial: 19/05,/2022 até 19,/0%/2022

Comité Setorial: 22/09/2022 até 22/09/2022

O Sistema apresentara todos os animais na situacdo pendente. Selecionar os animais

verificados fisicamente, informar o “Estado de Saude” e a “Utilizacdo do Animal” e, em

seguida, clicar no botao “Localizado”.

Inventdrio:

Situaco: Responsavel:

No.USP Resp.:

[Pendentes v || - selecione - v | 2453548

O Listar Patriménio | (busca limitada a 1000 registros)

TESTE - Periodo de 03/02/2021 = 23/09/2022 (Clique aqui pars visualizar o Cronograma)

[

Clique aqui para visualizar o detalhamento das opcdes de ‘Estado de Satide’ = 'Utilizagio do Animal'

 Localizado] x Nio Localizada

@ Cancalar

<

Ir

C | No.P| Unid gi:_‘: No.C Nom Animal Raca Qtde E:':: Valor Resp.| Inve Dewc| Justifici| Upload | Down Esttﬂ;do Utilizacdo do Animal
Salide
I A
019.00 PUSP-F SACHA EQUINDS SEMOVEN1/2 QM 1  04/10/, 1,00 Ismael {Penden [ |Escolner ar | Btime [animais de Tr v || ~
019.00 PUSP-F SILVER EQUINOS SEMOVEN1/2 QM 1 22/0%/| 1,00 Ismael (Penden [ | [ Escolner ar [ Bom [ Animais de Tr v
015.00 PUSP-F QUARU EQUINOS SEMOVEN1/4 QM 1 18/12/| 1,00 Ismael (Penden [ || Escolner ar [Regular | [Animais de Tr v |
019.00 PUSP-F MASCC EQUINOS SEMOVEN 1/2 PSi 1 |17/11/ 1,00 1smael (Penden [ | [ Escolner ar [Péssimo | [ Animais de Re ¥ |
019.00 PUSP-F 1324 BOVINOS REPRODU NCCN | 1 |10/02/| 1,00 Ismael (Penden [ | [ Escolner ar | péssimo | | Reprodutor/M v |
[ ots.00 pUsP-F Ultimo EQUIDEOS SEMOVE2/4 Q.1 1 07/01/. 1,00 lsmael (Penden [ |[Escomner ar |- selecior |- selecione - v
[0 o19.00 pUse-F sFaa2: BOVINOS REPRODU Nelore 1 12/11//2.500,0 Ismael {Penden [ |["Escolner ar |- selecior |- selecione -~
[ ot5.00 PUsP-F Arizonz EQUINOS CRIACEO QUART 1 2.000,0 Izmzel ¢ Penden [ | ["Escolner ar |- selecior |- selecione - |
i

Registro 1 a 393 de 339

Manual do usuério v.1.1
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O Sistema apresentara um alerta para confirmacgao. Clicar no botdo “Sim”.

Confirma a localizac3o dos animais selecionados?

Para os “Nao Localizados”, proceder da mesma maneira, porém com a obrigatoriedade de

preencher o campo “Justificativa” antes de clicar no botao “Nao Localizados”.

Inventario:

Situagdo:

Responsavel:

TESTE - Periodo de 02/02/2021 a 23/09/2022 (Clique aqui para visualizar o Cronograma)

Mo.USP Resp.:

‘ Pendentes

hd ‘ ‘ - selecione -

~][2453048 1]

| O Listar Patriménio | (busca limitada a 1000 registros)

Clique agui para visualizar o detalhamento das opgies de ‘Estado de Sadde’ & 'Utilizagio do Animal'

"1 n19.0n puse-
4

 Localizado | N&o Localizado | @ Cancelar

Cent D Esta Utili

| No.Pp | unid G:N No.C| Nom  Anim:| Raca Qtde c Valor | Resp | Inve Dewc Justificativa Uple | Dow | de do

Le Saic Anir

N A = A A

J - P -

015.00 PUSP- SFa423 BOVINO Nelora. 1 12/11/ 2.500,0 Ismael Penden Furtado, tramitando sindicdncia 22.1.562.19.5 Escol - SE|EE.
01%.00 PUSP- 1383 1383 BOVINGNELOR 1  22/08/. 950,00 Ismael Penden Morto ha 7 dias. Serd providenciada a baixa. Escol - seleE
015.00 PUSP- 1417 1417 BOVINOMELOR 1 29/08/ 350,00 Ismael Penden Estd na ESALQ. Sera providenciada a transferéncia. || Escol - SE|EE
[ o15.00 PUsP-£ 1423 1429 BOVINOMNELOR 1  21/08/ 950,00 Ismael Penden \ |[ Escol - sele[-
(] o13.00 pusP- 1486 1486 BOVINONELOR 1  12/09/: 950,00 Ismael Pandan [ |[Escal —sele[-
] o1s.00 PUSP- 1451 1451 BOVINONELOR 1  12/09/. 950,00 Ismael Pandan [ |[Escal —sele[-
] o1s.00 PUSP- 1524 1524 BOVINONELOR 1  24/03/. 950,00 Ismael Pendan \ | Escol - sEIEE
) o13.00 puse-¢ 1563 1563 BOVINOMELOR 1  05/10/: 950,00 Ismael Penden \ | Escol - seIEE
() o13.00 pusP-+ 168 BOVINONELOR 1 18/08/, 1,00 Ismael Penden \ | Escol - seIEE

J5R ROVTNO NFIOR 1 1nsna/: 1.00 T=mael Dandan ‘

I Faeal ~celel- T
3

Registro 1 a 289 de 28%

reditos Faletomosoo
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Manual do usuario - Sistema Inventario Web de Bens Mdveis/Animais

Podera ser realizado o “Upload” de documento para complementar a justificativa.

Taventisior
TESTE - pariode de 03/02/2021  26/09/2022 {Cliaue squi para visuslizar & Cranograms)

Situagin: lnulnln
Fendentes ~ selecone - Wh

B Listar Patrimnia | (busca limitads & 1060 ragistrcs]

Utilizagia do Aniesp

o tocatzsde g Mo Loc

wdo | @ Gancelar

[ Nopstrmé| uUmdsde | Centro Gerencial | NoControl | Nome | Ammal | Raca quie. |, Dota walor Resp. Inventério | Devolucho Iustificativa uplosd Estado de saide  Uzatho do
7I_I\—H_/I_II_/I_II_I\_H—/\—/\_/

O mnoooms  pussrc sovmesesm w 2wwz00 1,00 fymmei Cabicn (2433048)  Bardante | Escainer sequvo | e amiecone - v| [~ ssleciens - v
@ ssoom | suser 1 [ — 1| oy s Catc (1453548) | Pundunte S [Moto. Sers solictads s baien [ Escamner s e
== weme  cquineos st yaqm 1 | ey P [ p————— |[ Escaibor yuiv | tenburn —sciecone v [_sdledenc %)
IO acoisn | meaere s | o8 cA{quANTOCE ] 3 2.000,00 s Caticn (2452948)  pendante ] (Eacobarawivs) Menum
O oisconses | pusere e 48 BOVINOEREM  NELORE 3 s208r2007 350,00 lamael Caticn (345354) [ Escahar sequ | Hentun —setecone - ] [~ selegone - ¥/
O oo | pussec = e sovmcsmen nmons P 35000 tamas Caticn (1453548) ) Emtrramive ] e S
O omooanss | puseec 121 124 sovinosren  neon 1 2wosz0 330,00 timae Caticn (2457548) —— L Comom—~] [assne- )
O ooz | russec 1583 141 sovinosnen  newone 1 oo [ —— . lcwmrmmwn) o
O omoorszr | sussre Boero  EqumosseM  swp ' 12372007 1,00 tamaed Eatie (2453548 [ Estsmer s nenhum “seiecore - w| | selesene . v
() msossm e 1 sovmos Resr neoes PR 1,00 i Catien (1453548)  Dandanta ) [ Escabor s erhurn [~ selesione -~ ]
0 msonss | mserc = o] e e 1,00 smae Caticn (2452548)  pendame ] [Escaibor musive | tenbum Comesore - %) | [_sclesine ¥}
O owsonrsa | pusere wae BOVINOS REFI  NELORE 1 ow1L/a804 109 famaed Catice (2453048)  Bandunte | [ Eseaiher seauivo | Nanhum
O omonzes | mssrc s sovinos nept  neore 1 vz 1,00 uenae Catice (2452348) | Escaimer s | e [Coslegone - v]
() msosime e ar sovmos Resr nmons PR 1,00 tmad Catin (1453548)  Dandanta ) [ Escabar s | Herhurn [Cammme - ~)
T - s6a soviNOS RE  NELDRE i 18/11/2005 1,00 1o Catie (2453548)  Fendente ] [Essether wwivs ] Nenhum
O mnooaos  puserc 1288 BOVINOS ENS.  NELORE 1 231072006 1,00 Inmel Catics (2453948) Pendunte Escolner arquivo | Nenhum - selecone - ¥| |- selecione - |

Regisira 12 390 de

Para consultar o arquivo, clicar na figura “1” da coluna “Download”.

[Fotriméne > Inventira > Anmai > Inventarar

[1nventsrio:
[TESTE - Periodo de 03/02/2021 » 26/08/2022 (Clove 3ul para Wisalzar o Cronograms)

[ra—
[2a53828

£ Listar Patrimbnio | (utca imitada & 1000 regatros)

Chaoe s para visuaizns o dutalhaments dax os;Ses da Estado da Saide « Utizacao do Anind

v Locakaade x Mo Lo

Undade | Contro Garencil | WoContreh| Nome | mmeal | mae | ouie | (o008 vaier Resp. Inventirie | Devetogto sosticatia Uplosd Estado do saide | Uthzeciado
o | — | — | e— ] s— | — | s—— | — | — —1
O eavoousas  sussrc BACHA  EQUINGS SEM 1 04/10/2000 1,00 temael Catice (2433948) [ | Encomer arauve | wenhum Stime [Animais o 7 v
[ omncosao  susesc SVER BOY SQUINGS SEM ' 2270812000 1,00 lumael Catice (2453848)  Locaizade [ |[Escameraaun | nerhum [Zrmais de 7 v
©19.000147 QuARLP  EQUINGS SEN 1 19121938 1,00 Ismael Catice (2433548)  Localizade \ | [ Escamer arquno | erhum [Animais de Tr v]
os.c00ss wascore  equinos sen t s 100 tomael Catc (2433548)  Localzade ) Escuier v \ Nenbum (Arsenai e Rev]
Gl onoweros e Femse sy | iwedhivns 100 temee Cotcn (453098) _ Localndo : Nenbum [Reproduter/i )
[ osncoome sovmos s w 1 wiwor 1,50 el Caticn (3433948)  Pandacts ( || Escaver rauivs rmmm .
] oss.coi00 = [P — s o 1,00 tumast Catcn (2453948)  Sundaote (Worto. Sers solctada » baa. | (Eacaiher aguie | Menhum
)l ossic0isze Umme  EquiDEossE yeQM ' ori02003 1,00/ tomadl Caticn (453948)  Dandants ( | (Escaber aravo ) Wenhum
1001316 sruazco [P — f 12172000 2.500.00 temesl Catce (2433948) | Wi tocakzadd [Furtado, tramitando sedschness 22.1.51] Excober wauo | Neshum [Sosiedone - ]Il - seiecone - v}
P — Arcora EQUINOS CRUQUAKTO DS 1 2.000.00 tames Catice (2437948)  Pandent T |(Eecomermmio) Meshom (Costecions - V] | [-swlecome- v]
[ oiscomoss  sussrc 0 1383 SOVINOSRER  NELORE : /002007 350,00 temael Catce (1453048) Wi Localzads [Morto 1 7 dins. Sers providenciada a 1] Eacaer wrauio | Nerhum ~celecione - v| [~ selecione - v
[ oscoxrs  suse-rc 1417 1417  BOVINOSREP NELORE s 2970812007 950,00 Ismae Catice (2453948)  Nds Localizade [Ests ns ESALQ. Sers providenciads a tr|[ | Nerhum - selecione - v| [~ selecione - v
[ e1sc0083  suse-rc 1429 1425 BOVINOSREPT  NWELORE 1 31/c8/2007 950,00 Ismael Catice (3453548)  Ndo Locakzade |Sumiu e néo sabemos onde esté | (Escaer mauio | Nentum [~ selecione - v] [~ selecione - v
0 owmoenes  senrc 1ase [ —— L v B — [Escomermams ] Merhum Cotiesons - V)  [ssitcmme- v
[ 01002107  puserc 1491 1491 BOVINOS MEMY  NELOKE ' 1270972007 950,00 tamael Catice endacts [ | Escomer arquivs | Nenhum - selecione - v| |- selecione - v
canconiiE  puss-RC 1524 1524 BOVINOS REFI  NELORE 1 2610372007 350,00 Iumael Catice (3453548)  Pundects [ |[Escomer aruio | nenhum - selecione - v| [~ selecione - v
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Manual do usuario - Sistema Inventario Web de Bens Mdveis/Animais

Na hipétese da Comissdo Subsetorial da Unidade ndo concordar com a justificativa, o
animal que esta sendo inventariado serd devolvido para retificagdo/complementacao. O
Usuario Local devera clicar no campo “Sim” da coluna “Devolugédo” para ter acesso aos
motivos da devolugdo. Sera necessario preencher novamente todas as informacgdes do
animal, inclusive a “Justificativa”.

Devalucse 8

[22/09/2022 16:37 - Helio Nogueira da Cruz (41667)] Precisa detalhar melhor, informando se est3 sendo apurado o desaparecimento
& o n.° do processo.

X Fechar ‘

16
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Manual do usuario - Sistema Inventario Web de Bens Mdveis/Animais

Ferramentas de gestdo do inventario — Animais

e No campo “Situacdo” é possivel filtrar o inventario por situacdo (Pendentes,

Localizados e Nao Localizados).

e Na primeira linha da planilha do sistema ha caixas de filtro por coluna.

¢ Na hipétese de precisar retificar alguma informacgéo, selecionar o bem e clicar no

botao “Cancelar’ (somente para Usuario Local).

e Para acessar a legenda com detalhes sobre o “Estado de Saude” e “Utilizacdo do

Animal”, selecionar o campo “Clique aqui para visualizar o detalhamento das op¢des

de Estado de Saude e Utilizagao do Animal’.

Inventirio:

Situagdo: p Mo.USP Resp.:

| Pendentes Vl - selecione b ‘ ‘ 2453943 || -
- Todos -

Pendentes (busca limitada 2 1000 registros)

Localizados
MN&o Localizados

| No.P | unid

Centro
Gerendii

No.C Nom | Anim Raca Qtde

Data
MNasc

[TESTE - Periode de 03/02/2021 a 23/09/2022 (Clique aqui para visuslizar o Cronograma)

|ctiaue 2aui pare visuslizar o detalhamento das apcies de ‘Estado de Saiide’ < 'Utilizago do Animal |

Estado | Utilizaga:
Valor Resp. Inve Deva Justificgtiva Upload Downl de do
Saide Animal

L 1 1]

I

|

|_J 013.00i PUSP-F

|_J 013.00 PUSP-F

|_J 015.00 PUSP-F

|_J/015.00 PUSP-F

|_| 015.00: PUSP-F

|_J 013.00: PUSP-F

|_J 013.00: PUSP-F

|_J 015.00: PUSP-F

|_| 015.00: PUSP-F

|_J/015.00 PUSPE-F

|_J 013.00 PUSP-F

Localizado

2824

122

BOVINC N
BOVING NXCCN
Ultimo EQUIDE 3/4 Q.h

Arizona EQUINC QUART!

S 1425 BOVINC NELORI

1486 BOVINCNELORI

1451 BOVINC NELORI

1524 BOVIMCNELORI

2 1563 BOVINCMELORI

Bolero EQUINC SRD

BOVINC NELORI

1 26/11/;
07/11f;

07/01/:

31/08/:
12/09/
12/09/
24/03/;
05/10/%

12/12f;

rlrlr|lrlrlr|lr |~~~

18/08/

21000 - 2022 -

1.00 Ism
1,00 Ism
1,00 Ism
2.000,00 Ism
950,00 Ism
950,00 Ism
950,00 Ism
950,00 Ism
950,00 Ism
1,00 Ism

1.00 Ism

Créditos
Superintandén:

-\

Estado de Saide

Otimo: Sadic ou Adequado para Pesquisa.

Bom: Em boa condigda,

Regular: Condicio delimitada.

Péssimo: Com restricio.

Utilizagdo do Animal

Reprodutor/Matrizes: Destinado a reproduco, mesmo se for por inseminaciio artificial.
Animais de Renda: Destinado a exploracZe de seus derivades.

Animais de Trabalho: Destinados a trabalhos agricolas, sela e transporte.

Manual do usuério v.1.1
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Manual do usuario - Sistema Inventario Web de Bens Mdveis/Animais

Acodes para os Responsaveis Locais e Comissdes Subsetoriais — Animais

No menu “Patriménio>Inventario>Animal>Gerenciar’ as Comissdes Subsetoriais deverdo
iniciar o procedimento para gerenciar os animais inventariados pelos Usuérios Locais da
Unidade. No caso dos Responsaveis Locais, 0 gerenciamento abrange somente 0s animais
do centro gerencial ao qual esta vinculado, podendo realizar a execug¢ado do inventario dos

servidores com algum impedimento legal, inserindo o n.° USP do Usuério Local.

TR
1

1

1

|
11!
-

Sistema Administrative

Selecionar o periodo vigente e a Unidade e, em seguida, clicar em “Listar”.

18
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Manual do usuario - Sistema Inventario Web de Bens Mdveis/Animais

Na hip6tese do Responsavel Local ou Comissdo Subsetorial da Unidade ndo concordar

com a justificativa, selecionar o animal e clicar no botdo devolver.

Inventario®:

| TESTE - Periodo de 03/02/2021 a 23/05/2022 v |

Situacdo: No.USP Resp.:
[N&o Localizados v | | |E]
Unid.Desp.: Centro Ger.: Local:

[19-Pusp-FC_ ~]| |- selecione - il [

Modo de visualizagdo:

(B )

Centro
Gerencial

Data
"| Nasci

- Utilizacdo
valor | Resp. | Inve| IWEME!| povo | Justificatn| Doc. | EStedo de do
hoo Saiide Animal

Qtde.
| {0 I o | [J{ [ |

[ | Mo.Patrii| Unidi No.Ci| Nomi| Anim | Raca

D 015.001214 PUSP-F SF4423 BOVINC Melore 12/11/Z 2.500,00 Ismael Catic N&o Loc Ismael Cati 22/05/% Furtado, tram
D 015.00206Z PUSP-F 1383 1383 BOVINC NELORE 22/08/z 250,00 Ismael Catit Ndo Loc Ismael Cati 22/03/1 Morto ha 7 di
D 015.00207< PUSP-F 1417 1417 BOWVINC NELORE 29/08/z 550,00 Ismaeal Catit Ndo Loc Ismael Catii 22/03/% Estd na ESALL
I ‘ 019.002054 PUSF—F* | 1429 | 1429 |BOU1N(1 NEI.ORq |31:‘DSI# 550,00 Ismael Cati{ N3o Lu4 Ismael Cat'\{ ZZ'CB;‘# Sumiu | ‘ I

@ I"’ Devul\rerl Pégina[t_|det Registro 1 2 4

O sistema apresentara um campo de confirmacdo para justificar a devolugdo e, em

seguida, clicar em “Confirmar”.

Devolver - Confirmacio
Retornar o status dos animais selecionados para pendente?

Justificativa™:

|Precisa detalhar melhor, informando se estd sendo apurado o desaparecimento e o
n.° do processo.

19
Manual do usuério v.1.1



Manual do usuario - Sistema Inventario Web de Bens Mdveis/Animais

Para a Comissao Subsetorial visualizar os dados totalizadores do inventario, clicar em
“Relatorio”, selecionar o periodo de inventario e a Unidade e, em seguida, clicar no botédo
“Listar’. No caso dos Responsaveis Locais selecionar o periodo de inventario e o Centro

Gerencial.

Inventario™:

| TESTE - Periodo de 03/02/2021 a 23/09/2022 ¥ |

Unid.Desp.*: Centro Ger.:

19 - PUSP-FC__ v - selecione - i

Modo de visualizacio:

Centro Gerencial Localizado N&o Localizado Pendente Total

\GP\DVAGRO\SCATPEC\SCGRAND\BUBALINOCULTURA 0 ] 27 27
\GP\DVAGROVSCATPEC\SCPEQ\CAPRINOCULTURA o a 20 20
\GP\DVAGRO\SCATPEC\SCGRAND'\BOVINOCULTURA LEITE 0 ] 52 52
\GPYDWAGRO\SCATPEC\SCPEQWOVINCCULTURA 0 ] 69 69
\GPYDWAGRO\SCATPEC\SCPEQ'\SUINOCULTURA 0 ] 49 49
\GP\DVAGRO\SCATPEC\SCGRAND\EQUIDEQCULTURA 0 ] 14 14
\GPYDWAGRONSCATPEC\SCPEQWCUNICULTURA 0 ] 28 28
\GP\DVAGRO\SCATPEC\SCGRAND\EOVINOCULTURA CORTE 0 ] 547 547
Total: 1] 0 806 806

20
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Acdo especifica para a Comissdo Subsetorial = Animais

Para a Comissao Subsetorial validar os animais, selecionar o periodo de inventério e clicar
no botéo “Listar”. Em seguida selecionar a Unidade e clicar no botao “Validar”.

Inventario™:

|| TESTE - Periode de 03/02/2021 a 28/09/2022 ¥ [|(cliqus aqui para visuslizsr o Cronograma)

Situacdo:

ii uardando ValidacZo da Comiss3o Subsatorial - Periodo de 25/08/2022 a 25/08/2022

[C | unidac | Localiz | Mo Lc| Pende | Total | Comissdo Subs| Data DF Data Dirigente Data | Comité Setoria Data Reitor Data
| L LI | | L LI L L L | | L L L |

PUSP-FC 5 2 940 50 I
Total: 5 5 940 950

|‘, Validarl Registro 121 dd 1

O Sistema apresentara um alerta para confirmagéao. Clicar no botdo “Sim”.

Confirmar a validacfo das unidades solicitadas?

=]

Observacdo: aplica-se o mesmo procedimento de validagcdo aos perfis sistémicos

Dirigente, DF, Comité e Reitor nos respectivos periodos determinados no cronograma.
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