Prezados (as) Senhores (as),

Apresentamos as ATUALIZACOES efetuadas na TELA DO INVENTARIO, acessar o
Sistema Administrativo, cujo caminho é: Patrim6nio>Inventario>Bens>Inventariar.

ORIENTACOES PARA TODOS OS SERVIDORES TECNICOS ADMINISTRATIVOS E
DOCENTES DETENTORES DE BENS SOB SUA RESPONSABILIDADE:

Incluimos justificativas fixas para escolha quando o bem estiver “Nao Localizados”, clicar
na que mais se enquadra com sua realidade:

Patrimdnio: 018.000021

L Justificativa: N

- selecione uma justificativa - v
- selecione uma justificativa -

O bem estava instalado/guardado em local de uso coletivo.

O bem era utilizado em pesquisa de campo.

O bem estava em posse de outro servidor ou aluno.

O bem estava emprestado para outro 6rgédo ou universidade.

O bem foi enviado para manutencio. salvar Fechar
Houve reforma e ndo ocorreu o controle de saida.

Houwve furto/roubo.

O bem extraviou durante mudanca.

Outra




Incluimos um botdo para auxiliar, se necessario, a execu¢dao do inventdrio “Ver
Responsavel Local”:

Responsavel Local

Patrimémnio: 018.000021

Centro Ger.: \DIR\SEL

1575309 Masaki Kawabata Neto
2807236 Jose Pepi

Email
kawabata@usp.br
pepi@usp.br
dmanjini@sc.usp.br

3442235 Daniel Rogério Manjini

Incluimos um filtro por local:

Inventario:
2024 PATRIMONIO/AMIMAILS - Periodo de 01/09/2024 a3 06/09/2024 (Clique aqui para visualizar o Cronograma)

Situacdo: Responsavel: No.USP Resp.:

| - Todos - v|| - selecione - hd | |4890404 H ]
Local:

| =

Retirados:

| - w | O Listar Patriménio | {(busca limitada a 1000 registros)

Incluimos um filtro pelo n? patrimonial:

Inventario*:
|— selecione - V| (Cligue aqui para visualizar o Cronograma)
II No_Patrimdnio: I Situacdo: No.USP Resp.:
| - Todos - v | ‘ | !:]
Unid.Desp.: Centro Ger.: Local:
- selecione - v | - selecione a unidade de despesa - v ‘ ‘ |E}
Modo de visualizacdo:
£ Listar




Indicacao de monitor (Pontualmente no Inventario de 2024)

Essa reativacdo sera posterior ao inventdrio e automdtica depois das informagdes

inseridas, devendo ser analisadas pelas Comissdes

Subsetoriais de

Inventario/Patriménio de cada Unidade, pois pode haver divergéncias quanto a

numeracao.

Clicar no quadro “Inventariar Monitor”

Inventario:
2024 PATRIMONIO/ANIMAIS - Periodo de 09/09/2024 a 30/09/2024 (Clique aqui para visualizar o Cronograma)

Situacdo: Responsavel: No.USP Resp.:

| Pendentes v || - selecione - v \ ‘2333801 H_|

Unid.Desp.: Centro Ger.: Local: o
< [}

| - v || - selecione a unidade de despesa -

) Inventariar Monitor.

- Para reqularizar, clique aqui.

(situagdo: Inventariado)

Ap0s, clicar no botdo “Indicar Monitor” e incluir as informagdes pertinentes com ou sem

numero patrimonial.

Inventario: 2024 PATRIMONIO/ANIMAIS - Periodo de 09/09/2024 a 30/09/2024 (Clique aqui para

Responsavel: | 2333801 - Adriana Mello da Silveira Braga Cherobin v \

Por favor, faca a indicacdo dos monitores sob sua resposabilidade abaixo:

visualizar o Cronograma)

f_ ndo patrimoniado ELGIN TELA PLANA

Indicar mdnitor Alterar Remover

Finalizar inventario monitores

o

Declaro que indiquei todos monitores sobre minha responsabilidade.

+ Finalizar

C Patrimdnio Marca Modelo No.Série Conservacdo Utilizacdo Endereco/Local Ultimo Resp.
O 001.025566 PHILLIPS  236V3L FXBA1233051296 Otimo Utilizavel (1) Av. Prof. Lineu Preste: Flavio Bezerra Pereira
Bom Utilizavel (103205) Rua da Reitoria,
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O monitor possui niimero patrimonial?: | - selecione - v |
No.Patriménio: | - S&lecione -
Unidade:™

Apds inserir os dados, clicar no botdo “Finalizar”.

Finalizar inventario monitores

Li ]
Declaro que indiquei todos monitores sobre minha responsabilidade.

+" Finalizar

ATENCAO!

Exemplo de um nimero inserido por um usuario e 0 mesmo numero estava no monitor
de um outro usuario (duplicidade de n2s patrimoniais ou erro na digitagdo).

Por isso ha necessidade de verificacdo prévia antes de reativar os mesmos no sistema.

O patriménio 001.025566 ja foi indicado pelo usuario
Adriana Mello da Silveira Braga Cherobin (23332801).

Deseja prosseguir?




Ao final da execugdao do Inventdrio, inclusive com relagdo as ag¢des referentes aos
monitores, clicar no botdo “Sim”, habilitando o servidor a receber um e-mail,
certificando-o de que o mesmo concluiu seu inventario.

Patriménio > Inventario > Bens > Inventariar

Inventariar

Inventario:
2024 PATRIMONIO/ANIMAIS - Periodo de 01/09/2024 a 06/09/2024 (Clique aqui para visualizar o Cronograma)

Situacdo: Responsavel: Mo.USP Resp.:

| Pendentes v H - selecione - v | |4890404 |E
Local:

Retirados:

Listar Patriménio  (busca limitada a 1000 registros)

0

Declaro que efetuei o levantamento fisico dos bens sob minha guarda e a veracidade de todas as informacoes prestadas.

Em seguida, o Sistema emitird a informacao:

) Inventario efetuado com sucesso, declaracdo emitida em 03/09/2024 09:56.

ORIENTACOES VALIDAS SOMENTE PARA AS COMISSOES SUBSETORIAIS:

Incluimos no perfil da Comissdo Subsetorial na tela de “Validagdo” o botdo “Ocorréncias
e Recomendagdes”, onde a Comissdo Subsetorial, ao validar o inventario de sua
Unidade/Orgdo devera relatar as ocorréncias durante o periodo, assim como as
recomendacdes.

Esse serd o Relatorio Final.

[inventario+:
i0 de Bens Moveis/Animais/EStoques - 2023 - Periodo de 01/09/2023 a 30/08/2023 v | | a Cronagramal




